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PASO 1: Acceder a la sede electrónica (Sede electrónica) 
 

PASO 2: Acceso al trámite 
Puede acceder mediante: 

 Usuario y clave, registrándose en la Sede electrónica (si ya hubiera realizado trámites en 
dicha Sede, acceda con su clave). 

 Certificado electrónico o DNI electrónico 

PASO 3: Cumplimentar el formulario  
(Datos personales y de méritos obtenidos o realizados durante la realización de estudios) 

PASO 4: Adjuntar la documentación acreditativa los méritos alegados: 
 

Toda ella debe presentarse en un único archivo* en formato pdf. Dicho archivo debe contener:  

    -  Índice paginado con todos los documentos que se envían 

    -  Acreditación de los méritos académicos y científicos (en publicaciones y artículos sólo debe indicarse el 

       enlace al documento) 

    -  Copia del título o del resguardo de haber abonado los derechos para su expedición 
 

(*) El tamaño máximo permitido para el archivo es de 5 Mb 

PASO 5: Firmar y presentar la solicitud por alguno de los sistemas permitidos 
Recibirá un mail de confirmación en su correo electrónico.  

No es necesario que presente la solicitud en un registro físico. 

PASO 6: Guardar o imprimir el justificante 

https://sede.educacion.gob.es/portada.html

